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财产转移专项审计所需资料清单 

一、基础资料 

1、营业执照副本、税务登记证副本、组织机构代码证、开户行许可证复印件 

2、公司章程（变更前后）、设立及最近一期验资报告 

3、前一年度审计报告、资产评估报告 

4、分支机构资料、组织结构图、各投资方简介 

5、管理层、财务人员名单及职责 

6、董事会成员名单 

7、公司内部控制制度（股东会、董事会、经理会议事规则，重大投资、经营决策的程序、规则及

权限，对外担保、关联方交易决策的程序和规则，独立董事制度，资金管理制度，内部审计制度，考核

激励办法等） 

8、与财产转移有关的股东会决议 

 

二、财务资料 

1、非货币资产产权转移后已登记的总账、明细账 

2、记账凭证、原始发票 

3、非货币资产产权转移后的会计报表 

4、财产转移协议 

5、实物出资已销售或者其他处理的，提供销售合同及发票、完税凭证等相关证明实物已做处理的

资料 

6、房产、土地、车辆等资产变更后的权属登记证明材料 

 

 


